
Handleiding inloggen VRF-portal voor 
Brandweervrijwilligers 
 

Vanaf 23 november 2020 kan je als brandweervrijwilliger inloggen op de portal van Veiligheidsregio 

Fryslân. Eenmaal ingelogd bent op de portal heb je toegang tot de apps Insite en Veiligheidspaspoort. 

Op 19 november ontving je een email met accountgegevens. Daarmee log je in op de portal.  

Deze handleiding informeert over hoe je inlogt op de portal, hoe je accountgegevens kunt wijzigen 

en hoe je het wachtwoord wijzigt. Tot slot kan je Veiligheidspaspoort ook als app installeren op je 

telefoon. In de handleiding staat hoe je dat voor Android en iOS doet. 

InSite gebruik je om je loonstroken te raadplegen en je NAW-gegevens aan te passen. In 

Veiligheidspaspoort heb je inzicht in incidenten, je vakbekwaamheid en vindt urenregistratie plaats. 

Nb deze handleiding geeft verder geen uitleg over hoe InSite of Veiligheidspaspoort werkt. Heb je 

vragen? Op de site onder het kopje ‘support’ lees je met wie jij contact op kunt nemen. 
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1. Eerste keer inloggen 
 

 
 

1. Open je internetbrowser 
2. Ga naar 

https://myapps.microsoft.com 

 

 
 

3. Log in met je inlognaam. 
UPN@vrfryslan.nl 
Deze heb je per email ontvangen 
op 19 november. 

 
 
 Zorg dat je je inlognaam volledig 
invult. Staat in de email bijv. 
mvries1@vrfryslan.nl vul die dan 
volledig in. 

 

 
 

 
4. Wijzig gelijk je wachtwoord. 
 

https://myapps.microsoft.com/
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5. Klik op Volgende. 

 

 
 

 
6. Klik op “Nu instellen” 
 
 

 

Ter verificatie wordt er een code naar 
je telefoon gestuurd. In de volgende 
stappen geef je aan naar welk 06-
nummer dat gestuurd kan worden. 
 
7. Klik op het pijltje en kies: 

Nederland (+31) 
 
8. Vul je 06-nummer in. 
 
9. Klik op sms-bericht verzenden 
 
 
 Je ontvangt nu een sms met een 
code op het nummer wat je bij stap 8 
hebt opgegeven. 

 

10. Voer de code in dat je per sms 
hebt ontvangen op het nummer 
wat je bij stap 8 hebt opgegeven. 

 
Klik op Verifieren 



 

Indien de verificatie is geslaagd, zie je 
het scherm zoals hiernaast.  
 
11. Klik op Voltooien 
 
 Mislukt of krijg je hier een time-
out? Herhaal de stappen vanaf stap 1. 
 

 

De bent nu ingelogd in de portal. 
 
Het scherm wat je ziet is de 
startpagina van de portal. Daar zie je 
snelkoppelingen naar de applicaties 
die voor jou beschikbaar zijn.  
 

 
Einde van de instructie ‘Eerste keer inloggen’. 

 

 

 

 

 



2. Je accountgegevens wijzigen 
Als je ingelogd bent op de VRF-portal, dan kan je je account aanpassen. Hieronder staan de 

belangrijkste beschreven: contactgegevens wijzigen en wachtwoord aanpassen.  

 

2.1. Jouw account (overzicht) 
 

 
 

1. Ga naar 
https://myapps.microsoft.com 

 

. 
 

2. Log in met je inlognaam. 

UPN@vrfryslan.nl 

Deze heb je per email 
ontvangen op 19 november. 

3. Voer daarna je wachtwoord in. 
Deze heb je bij de eerste keer 
inloggen gewijzigd. (Zie 
hoofdstuk ‘Eerste keer 
inloggen’, stap 4). 

 

 
 

4. Klik rechtsboven op je account. 
Dat wordt weergegeven met je 
initialen (of je profielfoto). 

 
5. Klik op View account (of 

Account weergeven) 

 

 
 

 
Je bent nu in het overzicht van 
jouw account. Vanaf hier kan je een 
aantal zaken aanpassen. 
 
Hieronder volgt toelichting op 

- Contactgegevens 
wijzigingen 

- Wachtwoord aanpassen 

https://myapps.microsoft.com/
mailto:UPN@vrfryslan.nl


2.2. Contactgegevens wijzigen (06-nummer aanpassen) 
Wanneer je je wachtwoord bent vergeten en deze wil herstellen, dan wordt er een 
verificatiecode gestuurd naar het 06-nummer wat je opgegeven hebt (volgens de instructie 
Eerste keer inloggen). Moet de verificatiecode naar een ander 06-nummer? Hieronder lees je 
hoe je dat aanpast. 
 

 

 
 

1. Klik op Beveiligingsgegevens 

 

 

 
Hier kan je je 06-nummer 
aanpassen.  
 
2. Klik achter het nummer wat je 

wil aanpassen op Wijzigen. 
 

 

 
 

3. Vul het nieuwe nummer in. 
 

4. Klik op Volgende. 

 

 
 

Je ziet een pop up zoals de 
afbeelding hiernaast. Hier moet je 
een code invoeren. 
 
5. Je ontvangt de verificatiecode 

per sms op het bij stap 3 
ingevulde telefoonnummer. 

6. Vul die code in. 
7. Klik op Volgende. 



 

 
De verificatie is geslaagd. Het 
nieuwe nummer is nu bekend. 
 
Voortaan ontvang je op dit 
nummer een verificatiecode als je 
je wachtwoord bent vergeten en 
die wil herstellen. 
 

  



2.3. Wachtwoord wijzigen 
Je bent je wachtwoord niet vergeten, maar wil deze wijzigen. Dat kan en hieronder staat hoe je dat 
doet.  

  

Je start vanuit het overzicht van 
jouw account (hoe je hier komt 
staat uitgelegd in paragraaf 2.1 
Jouw account). 
 

1. Klik op Change password 
(of Wachtwoord wijzigen). 

 

 
2. Voer je oude wachtwoord 

in. 
3. Voer je nieuwe 

wachtwoord in. 
4. Voer nogmaals je nieuwe 

wachtwoord in. 
5. Klik op Verzenden. 

 

 

 

 



3. Wachtwoord vergeten 
Ben je je wachtwoord vergeten? Je kan het makkelijk zelf herstellen. 

 

 
 

1. Ga naar 
https://myapps.microsoft.com 

 

 
 

 
2. Klik op Hebt u geen toegang tot 

het account? 

 

 
 

3. Kies Werk- of schoolaccount. 

  

https://myapps.microsoft.com/


 

 
 

4. Vul je gebruikersnaam in. 
(Deze kreeg je in per e-mail) 

 
5. Vul de tekens in (om te bewijzen 

dat je geen robot bent). 
 

 

 
 

6. Kies Ik ben mijn wachtwoord 
vergeten. 
 

7. Klik op Volgende. 

 

8. Kies Sms-bericht naar mijn 
telefoon verzenden. 

 
9. Vul je telefoonnummer in ter 

bevesting. 
 

10. Klik op Tekst  
 

Er wordt een sms-bericht met 
daarin een verificatiecode 
verzonden naar je het 
telefoonnummer dat je invoerde. 

 

11. Vul de verificatiecode die je via 
SMS hebt gekregen, in. 

12. Klik op Volgende. 



 

13. Vul je nieuwe wachtwoord in. En 
doe dat nogmaals ter bevestiging. 
 

14. Klik op Voltooien. 

 
Het resetten van je wachtwoord is gelukt. Je kan voortaan met je nieuwe wachtoord inloggen. 

 

 

 



4. Veiligheidspaspoort als app op je telefoon 
Je kan Veiligheidspaspoort ook als app op je telefoon gebruiken. Zowel voor iOS- als Android-

toestellen. De app vind je onder de naam Magenta Start. 

4.1. Installatie op Android 
 

 

 
 

1. Open de Play Store. 

 

 
2. Zoek in de store op Magenta 

Start. 
 

3. Installeer de app. 
 
 

4. Open de app. 

 
 
 

5. Kies de omgeving 
Veiligheidspaspoort.nl. 



 

6. Klik op de knop Via uw 
organisatie. 

 

7. Klik op Veiligheidsregio 
Fryslân. 

 
 
 

 

8. Kies Keuze onthouden  
 



 

9. Log in met je 
upn@vrfryslan.nl 
 

 

 

  

mailto:upn@vrfryslan.nl


4.2. iOS Magenta Paspoort App 
 

 

1. Open de Play Store. 

 

 
2. Zoek in de store op Magenta Start 

 
3. Installeer de app. 

 
4. Open de app. 

 

5. Kies de omgeving 
Veiligheidspaspoort.nl 

  



 

6. Klik op de knop Via uw organisatie. 

 

7. Klik op Veiligheidsregio Fryslân. 
 
 

 

8. Klik op Ja 
 



 

9. Log in met je inlognaam. 

UPN@vrfryslan.nl 

Deze heb je per email ontvangen op 19 
november. 
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